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Wien, im Juni 2005
WEKA-Verlag: Personalarbeit – einfach und zeitsparend. Fachbuch + CD-ROM
Der unverzichtbare Arbeitsbehelf für jedes Unternehmen!
Sei es die Erstellung eines Dienstvertrages für einen neuen Mitarbeiter oder die Aufzeichnung der geleisteten Arbeitszeit: Administrative Aufgaben in der Personalarbeit und Personalverwaltung verschlingen nicht nur viel Zeit, sondern erfordern auch das entsprechende Know-How. Gerade in einer derart breiten und schnelllebigen Materie sind die Anforderungen an die/den mit der Personalarbeit befassten Verantwortliche/n sehr hoch.
Mit „Personalarbeit – einfach und zeitsparend“ bietet der renommierte WEKA-Verlag die erste, in Österreich erhältliche Unterstützung an, die speziell die Erfordernisse der Personalarbeit abdeckt.  
Die einzigartige Kombination aus Fachbuch + CD-ROM ist die maßgeschneiderte Arbeitshilfe für

Führungskräfte, UnternehmerInnern, PersonalistInnen, JuristInnen und Office-ManagerInnen sowie alle, die Aufgaben im Rahmen der Personaladministration zu erledigen haben.

Mehr als 60 Muster und Formulare – von der Einstellung bis zur Kündigung – decken sämtliche Vorgänge bei der Personalverwaltung ab. Neben sofort umsetzbaren Textmustern gibt es leicht verständliche Erläuterungen und wertvolle Praxistipps, die auch für Nicht-JuristInnen das Problem sofort auf den Punkt bringen und Lösungen einfach machen. 
Die im Fachbuch enthaltenen Mustervorlagen finden sich vollständig auf der CD-ROM, von wo die/der PraktikerIn innerhalb kürzester Zeit das entsprechende Dokument auf ihre/seine Bedürfnisse anpassen kann.
Der Autor Dr. Manfred Pichelmayer kennt aufgrund seiner langjährigen beruflichen Praxis in der Wirtschaftskammer Wien die bei der Personalarbeit auftauchenden Probleme und brachte seine wertvolle Erfahrung bei der Erstellung dieses Ratgebers ein.

Mit „Personalarbeit – einfach und zeitsparend“ haben PersonalistInnen ihre Tätigkeiten ab sofort  perfekt im Griff – und das mit nur minimalen Zeitaufwand. 

Informationen zu dieser einzigartigen Online-Plattform erhalten Sie unter kundenservice@weka.at oder unter Tel. +43 1 97000-100.
_______________________

WEKA ist der internationale Fachinformationsanbieter im Business-to-business-Bereich für definierte Zielgruppen mit dem Ziel, diese beruflich entscheidungsfähig und erfolgreich zu machen. Der Konzern beschäftigt zirka 2.400 Mitarbeiter in vier eigenständigen Unternehmensbereichen und mit über 20 Unternehmungen in Deutschland, Österreich, der Schweiz, in Belgien, Frankreich und Holland. 

WEKA Wien als erfolgreicher österreichischer Verlag für Fachinformationen und -services bietet seinen Kunden praxisorientierte und aktuelle Lösungen in genau passenden Medienkombinationen und beschäftigt über 70 Mitarbeiter an zwei Standorten im Westen Wiens.
Produktinformationen:
Personalarbeit – einfach und zeitsparend 
WEKA-Verlag Wien, Fachbuch, Format A4, ca. 230 Seiten, inkl. CD-ROM, Stand: Mai 2005
Bestellnummer: 45350, ISBN 3-7018-4535-2, Preis: € 69,-- (exkl. USt)
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